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1、 [bookmark: _Toc22327]登录注册
[bookmark: _Toc9851][bookmark: _Toc22457](一) 打开系统
谷歌、IE、Edge等主流浏览器输入地址: 
http://49.4.11.126/maoyisheng/blogin
[image: ]
[bookmark: _Toc104289962][bookmark: _Toc22571](二) 登录运行
· 

启动系统，待出现以下登录画面,需要用户输入“用户名”和“密码”进行身份验证。
· 登录时，要求输入的系统用户名和密码，点击“登录”即可进入系统界面。
· [bookmark: _Hlk110862354]若用户名或密码输入错误，登录系统失败（如下图1.3），可通过“忘记密码”功能重新设置登录密码。
[image: ]
图1.3
[bookmark: _Toc6497](三) 用户注册
· 若之前未申请过帐号，请点击左边的【单位注册】按钮进行注册。单位申请账号页面需要选择单位为“推荐单位”，需填写单位基本信息以及上传单位的营业执照照片、管理员姓名、管理员职位、管理员手机号、管理员身份证号、管理员微信号、管理员邮箱，同时设置登录账号和密码，确认密码（如下图1.2）。提交成功后由建委会管理员审批通过后方可使用该账号登录系统。
注:推荐单位须为省部级机构。地级市及以下级别机构单位申请注册将不会被审核通过。
[image: ]
图1.2
[bookmark: _Toc21174][bookmark: _Toc12273][bookmark: _Toc29906](四) 忘记密码
· 忘记密码功能通过验证用户姓名、身份证号、手机号重新设置登录密码。
[image: ]

图1.3

2、 [bookmark: _Toc4408]首页
· 登录成功后,进入系统主页面。
· 左侧菜单导航上部展示登录人姓名，以及上次登录时间。
· 点击主页面中左侧菜单导航下的内容，可分别进入对应的功能模块：建造师奖（资料管理）、个人信息。
· 点击右上角退出按钮可以退出登录。
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc19464][bookmark: 职工档案]建造师奖
建造师奖：资料审核  

· 点击菜单中的建造师奖-资料审核(推荐单位)，即可进入奖项列表页面，包括搜索功能，以及展示奖项名称、奖项起止时间、奖项状态以及操作：申报列表、导出、上传清单、下载清单 (如下图3.1)。
[image: ]
图3.1
· 点击【申报列表】按钮，可进入个人申报列表页面，有搜索功能，展示已经申报人的详细信息，包括姓名、身份证号、手机号、所属单位、职称、申报日期、推荐状态，操作（查看、推荐） (如下图3.2)。
[image: ]
图3.2
1、 点击【推荐】按钮之后，可进入个人信息页面，展示已经申报的奖项信息，以及当前申请资料的状态，点击【申报资料】可进行查看每个文件夹具体上报的资料(如下图3.3).
[image: ]
图3.3
审核：用户资料展示页面点击推荐状态（包括待推荐、推荐通过、终止）(如下图3.4)，进行操作。若符合要求则通过申请；如不推荐该用户的申报，则点击终止来关闭该申请用户的此次奖项申请。
[image: ]
[image: ]
图3.4

3、点击【查看】可以查看个人信息页面，展示已经申报的奖项信息，以及当前申请资料的状态，点击【申报资料】可进行查看每个文件夹具体上报的资料，还可查看申请人各个状态的审核人以及时间和结果(如下图3.5)。
[image: ]
图3.5

· 双击排序显示框，输入推荐优先级数字后点击空白处,可以根据人员推荐列表推荐优先级进行排序；
[image: ]
· 全部材料审核完成后点击【导出】按钮，可以导出该奖项下推荐通过的人员列表，导出生成excel格式(如下图3.3)；
[image: ]
[image: ]
图3.3
· 点击【上传清单】按钮，可以将导出的excel表格完善由推荐单位盖章之后上传系统，以便建委会进行查看相应内容(如下图3.4)；
[image: ]
图3.4
· 点击【下载清单】按钮，可以将已上传的人员清单下载下来。

4、 [bookmark: _Toc24948][bookmark: _Toc31066][bookmark: _Toc22267]个人信息
· 点击菜单中的个人信息可进入账号信息展示页面以及修改密码，账号信息展示页面(如下图4.1)。
[image: ]
图4.1
· 头像展示默认头像，点击头像可进行修改头像的操作，点击选择，选择要更换的头像，完成之后点击提交即可保存头像(如下图4.2)。
[image: ]
图4.2
· 点击用户昵称输入框可对管理员昵称进行修改，同样管理员用户的身份证号、手机号、微信号、邮箱以及职位也可进行修改(如下图4.3)。
[image: ]
图4.3
· 点击修改密码，可进入修改密码页面，修改密码要先输入原始密码，完了再输入新密码、确认新密码之后修改，点击输入框后边的按钮，可显示密码以及隐藏密码(如下图4.4)。
[image: ]
图4.4

5、 [bookmark: _Toc110860594][bookmark: _Toc24488][bookmark: _Toc18427][bookmark: _Toc424]联系我们
[bookmark: _Toc21199][bookmark: _Toc27273]如果使用中还有其他的问题，请联系我们：
[bookmark: _Toc22391][bookmark: _Toc10047]电话：13312145639
[bookmark: _Toc29875][bookmark: _Toc2265]联系人：邢浩
1
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