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1、 [bookmark: _Toc17622]登录注册
[bookmark: _Toc28528](一)打开系统
谷歌、IE、Edge等主流浏览器输入地址: 
http://49.4.11.126/maoyisheng/blogin
[image: ]
[bookmark: _Toc14832](二)用户注册
点击“个人注册”,选择所在单位,设置登录账号和密码,输入用户信息 [提交] 注册。
[image: ]
注：个人用户注册需补充个人所在工作单位，如列表中工作单位不存在请联系单位奖项申报管理人员进行申报单位账号添加。
[image: ]

[bookmark: _Toc31327][bookmark: _Toc16455][bookmark: _Toc978][bookmark: _Toc6517](三)登录系统
· 

启动系统，待出现以下登录画面,需要用户输入“用户名”和“密码”进行身份验证。
· 登录时，要求输入的系统用户名和密码，点击[登录]即可进入系统界面。
· 若用户名或密码输入错误，登录系统失败（如下图1.3），可通过“忘记密码”功能重新设置登录密码。
[image: ]
图1.3

[bookmark: _Toc9226](四)忘记密码
· 忘记密码功能通过验证用户姓名、身份证号、手机号重新设置登录密码。
[image: ]

图1.2
2、 [bookmark: _Toc5711]首页

· 登录成功后,进入系统主页面。
· 左侧菜单导航上部展示登录人姓名，以及上次登录时间。
· 点击主页面中左侧菜单导航下的内容，可分别进入对应的功能模块：建造师奖（建造师奖【奖项申请】）、个人信息，点击右上角退出按钮可以退出登录。
[image: ]
图2.3
3、 [bookmark: _Toc8489][bookmark: 职工档案]建造师奖
建造师奖：奖项申报
注意：往届成功申请获奖的用户，无法再次申报。
· 点击菜单中的建造师奖-奖项申请，即可进入奖项列表页面，包括搜索功能，以及展示奖项名称、奖项起止时间、奖项状态以及操作：包括查看和申报操作(如下图3.1)。
[image: ]
图3.1
· 点击【申报】按钮（只有进行中的奖项可以进行申报）可进入个人申报页面，申报页面包括“基本资料”填写以及“申报材料”页面。
1,基本资料填写页面，根据页面内容进行填写(如下图3.2)；
其中出生年月（精确到月）、毕业时间（精确到月）、本人主要工作经历（精确到月）可手动输入，格式为：2008-08（精确到月），也可在日历中进行选择具体的年月日。
[image: ]
图3.2

2,主要研究成果可新增选择分类填写内容(如下图3.3)。
[image: ]
图3.3
1、 *填写完信息之后即可进行【保存】填写的信息，保存信息之后先点击【下载】按钮（图3.4）下载申报表(图3.5)并打印,然后本人签字和所属单位盖章。如果暂时不进行申报可点击返回按钮（返回不会保存填写记录）或者先点击保存，之后再进行修改填写；
[image: ]
图3.4
[image: ]
[image: ]
图3.5
3、“材料申报”页面，点击【上传】按钮可进行资料图片上传，包括需要上报的证明资料文件夹信息，包括文件夹名称以及查看操作(如下图3.6)；
[image: ]
图3.6
4、“材料申报”详情页面，点击添加可添加文件或者图片（上传图片之后要点击【保存】按钮进行保存已经上传的图片，之后点击【返回】按钮返回文件夹列表）(如下图3.7)；
[image: ]
图3.7
添加图片之后，鼠标移入已上传图片，可以放大图片进行查看图片信息，也能点击删除按钮，删除已上传的图片(如下图3.8)；
[image: ]
图3.8
5、 上传完图片之后需点击【保存】按钮保存上传的资料信息，然后点击【返回】按钮可返回文件夹列表继续进行上传；
6、 最下面的“建造师申报表”用来上传本人下载到本地的填写申报表并进行个人签字和所在单位盖章后的扫描的文档。
7、所有文件夹信息上传完成确定无误之后点击【提交】按钮（申报后不可再进行修改，除非被驳回），即可把信息上传到申报单位进行上级审核；
· 点击【查看】按钮，进入个人申报记录页面，能够看到之前的申报填写记录以及当前的申报状态，如果状态为被驳回，则需要查看驳回原因，再点击申报按钮进行修改。
· 申报资料展示：基本信息界面点击“申报材料”可进行查看每个文件夹具体上报的资料；
[image: ]
图3.9
4、 [bookmark: _Toc21645]个人信息
· 点击菜单中的个人信息可进入个人信息展示页面以及修改密码，个人信息展示页面(如下图4.1)。
[image: ]
图4.1
· 头像展示默认头像，点击头像可进行修改头像的操作，点击选择，选择要更换的头像，完成之后点击提交即可保存头像(如下图4.2)。
[image: ]
图4.2
· 点击用户昵称输入框可对用户昵称进行修改，同样所在单位、身份证号、手机号、微信号、邮箱以及职位也可进行修改(如下图4.3)。
[image: ]
图4.3
· 点击修改密码，可进入修改密码页面，修改密码要先输入原始密码，完了再输入新密码、确认新密码之后修改，点击输入框后边的按钮，可显示密码以及隐藏密码(如下图4.4)。
[image: ]
图4.4

5、 [bookmark: _Toc110860594][bookmark: _Toc5046]联系我们
[bookmark: _Toc27273][bookmark: _Toc21199]如果使用中还有其他的问题，请联系我们：
[bookmark: _Toc22391][bookmark: _Toc10047]电话：13312145639
[bookmark: _Toc2265][bookmark: _Toc29875]联系人：邢浩
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